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«Работа со служебной информацией ограниченного распространения, содержащейся в 
паспорте безопасности объекта (территории) и служебной информацией ограниченного 

распространения об антитеррористической защищенности объекта (территории)»

Целъ: повышение уровня квалификации специалистов, работающих со служебной информацией 
ограниченного распространения, содержащейся в паспорте безопасности объекта (территории) и
служебной информацией ограниченного распространен ия об антитеррористической
защищенности объекта (территории).
Требования к слущателям программы повыщения квалификации: среднее профессиональное и 
(или) высшее образование.
Категория слущателей: руководители и специалисты организаций и учреждений всех форм соб
ственности
Срок обучения: 72 часа
Режим занятий: стандартный - 9 дней по 8 часов в день
Форма обучения: очная, очно-заочная, заочная (с применением дистанционных технологий), 
дистанционная (без отрыва от работы), обучение проходит в онлайн режиме на образовательном 
портале http://ukc-otie.ru
Форма документа, выдаваемого по результатам освоения программы - удостоверение о 
повышении квалификации установленного образца.
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Общие положения
Основные нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность образовательных учреждений по 
обеспечению антитеррористической защищенности объектов (территорий). Термины и определения_______
Деятельность по обеспечению антитеррористической защищенности и безопасности объектов (территорий)
Организация деятельности по обеспечению антитеррористической защищенности и безопасности 
объектов(территорий)____________________________
Порядок экспертной оценки состояния антитеррористической защищенности и безопасности объектов 
(территорий), организация и проведение обследования и категорирования объектов (территорий)__________
Порядок участия членов комиссии в проведении экспертной оценки состояния анти - террористической 
защищенности и безопасности охраняемого объекта (территории)____________________________________
Порядок участия членов комиссии в проведении экспертной оценки состояния анти - террористической 
защищенности и безопасности охраняемого объекта (территории)____________________________________
Организация работы со служебной информацией ограниченного распространения
Положение о порядке работы с документами, содержащими служебную информацию ограниченного 
распространения (СПОР)______________ _________________________________________________________
Порядок приема и учета документов и изданий
Размножение и рассылка (отправка) документов и изданий Группировка исполненных документов в дела
Использование документов, дел и изданий. Снятие с дел грифа «Для служебного пользования»
Отбор документов, дел и изданий для хранения и к уничтожению
Обеспечение сохранности документов, дел и изданий. Проверка их наличия
Консультирование, экзамен (тестирование)
Консультация, самопроверка
Итоговая аттестация
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